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Introducéo

O recurso Transferéncia WEB do Sistema Administrativo € um subsistema
corporativo que ir4 apoiar a administragdo patrimonial da Universidade de S&o
Paulo. Desenvolvido para proporcionar aos usuarios as acdes pertinentes a
transferéncia de bens moveis entre as unidades, tendo como principal objetivo
desburocratizar o controle patrimonial em um ambiente totalmente virtual,
sustentavel, sem a necessidade de tramitagdo do processo fisico.

Figuras do Sistema e suas Atribui¢cdes
e Usuario Local
e Responsavel Local
e Autorizador
e Responsavel de Patriménio

Nota: todos o0s usuarios tem autonomia para iniciar a solicitacdo de
transferéncia.

Acodes Atribuidas

Usuario local/Responsavel local: Solicitar transferéncia, gerar Termo de
Entrega a Unidade de Destino, efetivar a entrega fisica e cancelar a solicitacao.

Autorizador: Autorizar ou ndo a solicitacdo iniciada pelos outros perfis.
Representado pelo dirigente da unidade ou servidor delegado conforme Portaria
GR 6561/14.

Responséavel de Patrimdnio: Executar a transferéncia e contrapartida dos bens
pelo sistema, solicitar estorno e estornar transferéncia, gerar o Termo de
Entrega e gerenciar o processo virtual até a conclusdo da solicitacao.



Fluxo das Principais Atividades no Sistema

Fluxo de Transfe ia de Bens entre Unidad
Solicitagio[1] Auterizacio Termo de Entrega Patriménio Patriménio
olicitacao Unidade Origem Unidade Destino
- Usudrio Local - Dirigente da Unidade| ________._.__.__ » - UsudrioLocal | . ... _.... o 0 b >
N E"”a"f °|Ca de Origem - Resp. Loca - Resp. Patriménio da - Resp. Patriménio da
esp. Loca - Assistente - Resp. Patriménio Unidade Origem Unidade Destine
- Resp. Patrimdnio
. X Autorizar Gerar o . Realizar
Solicitar  —— Autorizar — | Termo de Transferir ———————————————*
Contrapartida
Entrega Aguardando Aguardando
Aguardando Aguzrdande reanes
guardand . Gersgdo do Transferéncia . Contrapartida
Autorizacio i 1
= : Terme l H
: : I Solicitar Estorno[6]
: upload do i Contrapartida
! Termo de @ — H n3o Realizada
' Entrega
Cancelar[2] Nio Aut?rizar[z] o Esturrimr[s]
] N ;
0 i H !
[+ | ! H
< ; Cancelar[4] ;
H | H
| : |
¥ S S S, S Yy
Cancelado Cancelado Cancelado Cancelado Concluido
Obs: Em azul, as situacfes da transferéncia no sistema
[1] Campos: Unidade de Despesa; Centro Gerencial; Responsavel do Destino; Justificativa
[2] Quem pode "Cancelar™: Solicitante; Responsdvel de Patriménio Qrigem
[3] Quem pode "N&o Autorizar”: Autorizador
[4] Quem pode "Cancelar™: Solicitante; Responsdvel de Patriménio Origem
[5] Quem pode "Estornar”: Responsdvel de Patriménio Origem
[6] Quem pode "Solicitar Estorno”: Responsdvel de Patrimonio Destino

Acesso ao Sistema Administrativo — Transferéncia de Bens

Endereco para acesso: https://uspdigital.usp.br/administrativo/webLogin.jsp



https://uspdigital.usp.br/administrativo/webLogin.jsp

Acdo Solicitar Transferéncia

No Menu “Patrimbnio>Transferéncia>Solicitar’ o solicitante inicia o procedimento
de transferéncia dos bens maoveis entre Unidades.

Acdo permitida para Usuario local, Responsavel Local e Responsavel de
Patrimonio.

Sistama Administrative

Sistema MercdrioWeb
Sistema Protecs

Sistema Administrative

Transferéncia Solicitar

Termo de Entrega

Créditos | Fale conesco
1988 - 2016 - Suserintendéncia de Teenoiogia ¢ InformagialISF

Local UsP

Clicar em “+ Inserir”.

Patrimé Salicit;
olici
No.Patriménio: N® Termao de Entrega:
Unid. Despesa Origem: | - selecione - ¥ Unid. Despesa Destina: | - selecione - ¥
Situagdo: | Aguardando AutorizacSo A
—
Patriman Material Salicitante Und.Orig | Und.Desl Centro Destino Situagdo | Cadastro | Alteraca | N° Ternm Justificativa (ltima Ocorréncia

Selecionar o responsavel e clicar em “Listar Patrimonio”.

Transferéncia Patrimanio I

No.USP Resp.: Responsével:

.| [-selecione - v Listar Patriménio | (busca limitada 2 1000 registros

No.Patrim¢ | Unidad | Centro Gerenci Material Marca Modelo Tipo No.Série Resp. Situag | Condig Endereco/Local




Selecionar os bens e clicar em “+ Adicionar”.

No.USP Resp.:
4390404

Responsavel:

4890404 - Guilherme de Andrade Lemeszenski ¥

A Listar Patriménio

(busca limitada a 1000 registros)

No.Patriménio | Unidad

Centro Gerenci

Material Marca Modelo

Tipo No.Série

Resp.

Situac, | Condig

Endereco/Local

[ ]

001.022748 RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADGR COMPATIVE POSITIVO ~ POST AT
¥l oo01.022751 RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADCR COMPATIVE POSITIVO | POST AT
¥l oo1.022752 RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADOR COMPATIVE POSITIVO | POST AT

001.022753 RUSP \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADOR COMPATIVE POSITIVO ~ POST AT

001.022755 RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADCR COMPATIVE POSITIVO ~ POST AT

001.022772 RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADGR COMPATIVE POSITIVO ~ POST AT

PREGAD CTI { 1A285DN70
PREGAO CTI [ 1A285DPOV
PREGAO CTI { 1A285DHO7
PREGAD CTI { 1A289DW35
PREGAO CTI ( 1A285DK2Q

PREGAD CTI  1A2850Q0Y

Guilherme de Andr Ative

Guilherme de Andr Ative
Guilherme de Andr Ative
Guilherme de Andr Ativa
Guilherme de Andr Ative

Guilherme de Andr Ative

Regulariz (32630) Bloco:
Regulariz (32630) Bloco:
Regulariz (32630) Bloco:
Regulariz (32630) Bloco:
Regulariz (32630) Bloco:

Regulariz (32650) Bloco:

8, Andar: 89, Local:
8, Andar: 89, Local:
8, Andar: 89, Local:
8, Andar: &2, Local:
8, Andar: 89, Local:

8, Andar: 89, Local:

[
(=
ct
ct
[

[

Selecionar os bens que serdo exibidos na parte inferior
“Confirmar Seleg&o”.

da tela e clicar em

No.Patrimé | Unidad Centro Gerenci Material Marca Modelo Tipo No.Série Resp. Situac: | Condic Endereco/Local
001.022752 | RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADOR COMPATIVE POSITIVC  POST AT PREGAD CTI { LA285DHO7  Guilherme de Andr Ative  Regulariz (32650) Bloco: B, Andar: 89, Local: CENE
001.022751 | RUSP  \GR\CODAGE\CENI MICROCOMPUTADCR COMPATIVE POSITIVC  POST AT PREGAQ CTI ( 1A2890PCV  Guilherme de Andr Ativa  Regulariz (32630) Bloco: B, Andar: 89, Local: CENE

rola2de2

Preencher os campos do destino e clicar em “+ Inserir Solicitac&o”.

Transferéncia Patrimdnic

| Origem Destino

Unid. Despesa Destino:

Centro Gerencizl Destino:

Responsavel do Destino:

Justificativa: *

2-FD v

ALMOX - \ALMOX (ALMOXARIFADO)

Transferéncia Patnmenial,

+ Inserir Sol
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A acdo de inserir solicitagdo foi concluida, a situacdo foi alterada para
“Aguardando Autorizagdo”. A préxima acgao sera do Autorizador.

) Sclicitacdo inserida com sucesso.

Fechar

O sistema enviard e-mails apds a acéo inicial para: Usuario Local, Responsével
Local, Dirigente da Unidade de Origem ou servidor delegado em 00, 10 e 15
dias, prazo maximo para o Autorizador tomar acdo. Caso ndo o faga, a
solicitacdo sera cancelada.

Gerenciar Solicitacoes

Ao selecionar a situagéo “Aguardando Autorizagao” serd possivel visualizar as
solicitagbes de transferéncia em andamento. ApOs selecionar os bens o
solicitante pode optar por “Alterar, Detalhar ou Cancelar”.

Patriménio > Transferéncia > Salicitar

Solicitar  Termo de Entrega
No.Patriménio: N® Termo de Entrega:
Unid. Despesa Origem: | - selecione - v Unid, Despesa Destino: | - selecione - v
Situagdo: | Aguardando Autorizacdo b
L I p——— Buscar
Patriménio Material Solicitante Und.Ori Und.De:| Centro Destino Situacao Cadastro | Alteraci N° Tern Justificativa Ultima Oca
001.022751 MICROCOMPUTADCR Guilherme de Andrad  RUSP FOr VWALMOX Transferéncis Patrimaonial.
001.022752 MICROCOMPUTADOR Guilherme de Andrad  RUSP FO \ALMOX Transferéncia Patrimaonial.

Inmserir Alterar Detalhar/Histarico
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Ao clicar em “Alterar” podera editar os dados de destino do bem na transferéncia
patrimonial.

Unid. Despesa Destino: | 2 - FD
Centro Gerencial Destino: | ALMOX - YALMOX (ALMOXARIFADO) -

Responsavel do Destino:

Transferéncia Patrimonial.

Justificativa: *

Ao clicar em “Detalhar/Historico” acessara os detalhes e histérico da solicitacdo.

& breparar pars impressio

Pa

énio: >001.022752 | Data da Incorporacdo: 13/06/2018
Bem: 4851560 | Material: 51110 - INFORMATICA | EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA | MICROCOMPUTADOR COMPATEVEL IBM-PC | SOB UTILIZACAQ DE PRO-REITORIA A DEFINIR - 33 BANCADA
capacidade minima 160 GB; LAN Gigabit (10/100/1000 Mbits/s); para monitor externo padrio VGA com 15 pines; Conforme memorial descritive; compativel com padrdo SATA; quantidade = 01; de 115/230V (+/-10 porcento);
Caracteristicas: compativel com Windows XP, Vista e Linux; layout ABNT-2; éptico com bot&o central scroll emborrachado; compativel com Core 2 Due; 4 anos; mem. tipo flash ou equival., atualizével; suporte para modo de economia de energia;
SATA IT; gravador de DVD+/-RW; protecdo da configuraco por senha; informar site para download gratuito; 2048 x 1536 pts-64 kcores; minimo de 256 M8; 4GB, DOR2 de 800 MHz;
Marca | Medelo: POSITIVO | POST AT
PREGAO CTI 07/2009 | 14285DHO7

ispa Compra

tivo
Condicéo: Regulanizado
Valor: 1.070,00

Destino

Unidade de Despesa: 2 - Faculdade de Direite - FD
Centro Gerencial: \FD\GDI'\ATC

- 7157384

Justificativa: 933999949

Responsave!

Localizagdio Atual

unidade de Despesa: 2 - Faculdade de Direito - FD
Centro Gerendial: \FD\GDI'ATF
Local: 4240 - Av. Brig. Luis Antonio, 22(Prédio Anexo), Bloco: 1, Andar: 5°, Local: 503/4/SSECRET.DPC, sala de trabalho
Tipo de Uti
Responsavel: - 7157384

cdo: Coletivo

Solicitagao

Cadastrado por: Guilherme de Andrade Lemeszenski - 4830404 - 11/06/2018 16:03
Autorizado por: Heloa Marcal de Meneses - 8471522 - 11/06/2018 16:04
Alterado por: Tales Picchi Alves - 2981392 - 13/06/2018 15:25

Histérico
Data Ocorréncia Responsavel

13/06/2018 15:25 | Situacio alterada de "Aguardando Contrapartida” para "Regularizado” Tales Picchi Alves - 2981392
12/06/2018 16:09 | Situacho alterada de "Ag T éncia” para " Contrapartida™ Gustavo Santana de Morais - 7697585
11/06/2018 16:45 | Situacdo alterada de "Aguardando Geragdo do Termo” para "Aguardando Transferéncia” | Gustavo Santana de Morais - 7697585
11/06/2018 16:44 |N* termo inserido: 94 Gustavo Santana de Morais - 7697585
11/06/2018 16:32 | N® termo removido: 94 Gustavo Santana de Morais - 7697565
11/06/2018 16:04 |N° termo inserido: 94 Gustavo Santana de Morais - 7697585

Geragdo do Termo” | Heloa Marcal de Meneses - 8471522

11/06/2018 16:03 | Situacio alterada de "Ag 50" para




9

Ao clicar em “Cancelar” podera remover bens da solicitagdo nas situacdes
“‘Aguardando Autorizagdo”, “Aguardando Geracdo do Termo” e “Aguardando
Transferéncia”.

Confirma o cancelamento de '1° solicitacies selecionadas?
Justificativa™:
justifique aqui...

A

Confirmar Fechar

Acao Autorizar Transferéncia

No Menu “Patrimbnio>Transferéncia>Autorizar” o dirigente da unidade ou
servidor delegado podera “Autorizar/Nao Autorizar” o procedimento de
transferéncia dos bens méveis entre unidades.

Ao selecionar a Situagado “Aguardando Autorizagdo” sera possivel visualizar as
solicitagbes de transferéncia em andamento. Apés selecionar os bens, o
autorizador podera “Autorizar, Nao Autorizar ou Detalhar/Historico”.

Transferéncia Patriménio

No.Patriménio:

Situacdo: | Aguardando Autorizacdo r
Buscar
Patrimdnio | Materi Unid. ( Centro Origem Resp. Origem Unid. | Centro Destine, Resp. Destino Situacdo Cadasi | Altera  Autori Justificativa Ultima Oc|
001.022751 MICROC( RUSP \GR\WCODAGE\CEN Guilherme de And FD WALMOX Aguardando Autor 06/06/2( Transfergncia Patrimenial.
001.022752 MICROC( RUSP \GR\WCODAGE\CEN Guilherme de And FD WALMOX Aguardando Autor 06/06/2( Transfergncia Patrimenial.
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Ao clicar em “Detalhar/Histérico” o Autorizador poderd visualizar os detalhes da
Solicitagéo antes de “Autorizar ou Nao Autorizar”.

Y

valor:

Destino

Patriménio:

Bem:

Caracteristicas:

Marca | Modelo:
Tipo | N.Série:
Origem:
Situagio:

Condicao:

>001.022751 | Data da Incorporacio: 08/06/2018

4851560 | Material: 51110 - INFORMATICA | EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA | MICROCOMPUTADOR COMPATIVEL 18M-PG | SOB UTILIZAGAQ DE PRO-REITORIA A DEFINIR - 32 BANCADA

capacidade minima 160 GB; LAN Gigabit (10/100/1000 Mbits/s}; para moniter externo padrio VGA com 15 pines; Conforme memorial descritive; compativel com padréo SATA; quantidade = 01; de 115/230V (+/-10 porcento);
compativel com Windows XP, Vista e Linux; |ayout ABNT-2; éptico com botdo central scroll emborrachado; compativel com Core 2 Due; 4 anos; mem. tipo flash ou equival. atualizavel; suporte para modo de economia de energia;
SATA I; gravador de DVD+/-RW; protecdo da configuracéo por senha; informar site para download gratuito; 2048 x 1536 pts-64 kcores; minimo de 256 MB; 4GB, DDR2 de 800 MHz;

POSITIVO | POST AT

PREGAO CTI 07/2009 | 1A289DPOV

Sispa Compra

Ativo

Regularizado

1 1.070,00

Unidade de Des;

Centro Gere:

Responsavel: - néo especificado -

Justificativa: Transferéncia Patrimonial.

Localizaggo Atual

pesa: 2 - Faculdade de Direito - FD
ncial: \ALMOX

Tipo de Utili:

Solicitagdo

Unidade de Despesa: 2 - Faculdade de Direito - FD
Centro Gerencial: \FD\GDI'\ATD
Local: 6281 - Av. Brig. Luis Antonio, 22(Prédio Anexe), Bloco: I, Andar: 2°sub.selo, Local: Estacionamente, garagem 2° sub-sclo

Responsavel: - 7157384

cdo: Coletive

Cadastrado por:
Autorizado por:

Alterado por-

: Guilherme de Andrade Lemeszenski - 4890404 - 06/06/2018 09:27
: Heloa Marcal de Meneses - 8471522 - 06/06/2016 11:51
: Tales Picchi Alves - 2981392 - 08/06/2018 11:25

Histdrico
Data Ocorréncia Responsavel

08/06/2018 11:25 | Situacio alterada de "Aguardando Contrapartida” para "Regularizado” Tales Picchi Alves - 2081362

06/06/2018 12:53 | Situacdo alterada de "Ag T éncia” para " Contrapartida® Gustave Santana de Morais - 7607585

06/05/2018 12128 | Situacdo alterada de "Aguardanda Geragéio do Termo” para “Aguardando Transferénciz | Guilherme de Andrade L - 4520404

06/06/2018 12:07 | N® termo inserido: 53 Guilherme de Andrade L - 4520404

06/0%/2018 11:50 | Situacdo alterada de "Aguardanda Auterizagio” para "Aguardando Geraciio do Termo” | Heloa Marcal de Meneses - 5471522

Ao clicar em “Nao Autorizar” ser& obrigatorio uma justificativa.

% |

Confirma a ndo autorizacdo de '1" solicitactes selecionadas?
Justificativa™:

fjustifi

e dqul

e

Confirmar Fechar

Ao clicar em “Autorizar”, confirmar a acao.

Confirma a3 autorizacdo de '1" solicitacdes selecionadas?

Confirmar Fechar
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A acdo sera concluida e a situagéo alterada para “Aguardando a Geragao do
Termo”. A préxima agao sera do solicitante.

i Solicitacdes autorizadas com sucesso.

Fechar

O sistema enviard e-mails apds a acdo do autorizador para: Usuério Local,
Responséavel Local, Responséavel de Patriménio da Unidade de Origem em 00,
10 e 20 dias, prazo méximo para o solicitante formalizar a entrega do bem, caso
nao o facga, a solicitacao ficara pendente.

Acao Gerar Termo de Entrega

Inserir:

No Menu “Patriménio>Transferéncia>Termo de Entrega” o Solicitante devera
emitir o Termo de Entrega de bens para a Unidade de Destino.

Acdo permitida para Usuario local, Responsavel local e Responséavel de
Patrimbnio da Unidade de Origem.

Clicar em “+ Inserir” para emitir o Termo de Entrega de bens para Unidade de
Destino.

Transferéncia Patriménio

N® Termo de Entrega:

Buscar

N® Term¢ Unidade Origem Unidade Destino Pessoa Cadastro Cadastro | Upload Informacdes Adicionais
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Preencher os dados e clicar em “+Inserir”.

Transferéncia Patrimanic

Unid.
nid. Despasa (oo
Origam:

Unid. Despesa [

Destino: =

Informacdes
adicionais:

informe aqui..|

Transferencias
autorizadas:

#| Patriménio | Situaci Unid. O Centro Pessoa Origem

Unid. D | Centro

i

Pessoa Destino Materia| Marca | Modelo| Tipo |No.Séri| Cadast Altera

rd 001.022751  Autorizade RUSP  \GRACOD/ Guilharme ds Andrada Lamesz,

FD | \ALMOX MICROCO ROSITIVO POST AT | PREGAOD C 1A285DPC 06/06/20 06/06/2
#  001.022752  Autorizads RUSP \GR\COD/Guilherme de Andrade Lemesz  FD | YALMOX MICROCO POSITIVC POST AT | PREGAO C 1A285DH( 06/06/20 06/06/2

Registro 12 2 de 2
+ Inserir

Sera emitido um termo de entrega de acordo com os dados preenchidos.

x|

) Termo de entrega de ndmero 53 gerado com sucesso.

¥ Fechar

Alterar:

Clicar em “Alterar” para editar os dados de um Termo de Entrega.

Patrimdnio = Transferéncia = Termo de Entrega

Solicitar Gerenciar Termo de Entrega

M® Termo de Entrega: |93

® Inserir Buscar

P

Transferéncia/Contrapartida

N° Termo "~ Unidade Origem Unidade Destino Pessoa Cadastro
93 RUSP FD Guilherme de Andrade Lemeszenski
+ Inserir i Remover g Gerar PDF ¢ Upload J Download

[alterar registro selecionado]

Créditos | Fale conosco
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Apdés, clicar no botao “Inserir” ou “Remover” para efetivar a acdo desejada.

e e e e T T R A

Transferéncia Patriménio

N° Termo de Entrega: 93
Unidade Origem: RUSP
Unidade Destino: FD
Data Cadastro: 06/06/2013

Pessoa Cadastro: Guilherme de Andrade Lemeszenski (4830404)

Informacdes adicionais: |informe agui...

Transferéncias:

Mater Marca | Model Tipo |No.Sé

Pessoa Destino

[]| patriménio Situacdo Pessoa Origem | Unidai  Centrc

I il [ N — — N o o
D 001.022751 Autorizado RUSP \GRA\COL Guilherme de Andrade Len FD ALMOX MICROC POSITIV POST AT PREGAO 1A283DI
[ oot.oz2752 Autorizado RUSP \GR\COL Guilherme de Andrade Len  FD  \ALMOX MICROC POSITIV POST AT PREGAD 1A285DI

@ Pagina de 1 Registro 13 2 de 2
‘. * Fechar |

Nota: A acéo de “Inserir” ou “Remover” solicitacdo do Termo de Entrega podera
ser executada somente na situagdo da solicitacdo “Aguardando Geracdo de
Termo”.

Remover:

Clicar em “Remover” para excluir o Termo de Entrega. Nos casos em que o
upload do Termo n&o foi realizado, selecionar o termo e clicar no botéo

“Remover”:

Confirma a remocdo do termo de entrega "67"'7

+ Sim || % Ndo

Aviso m 1

a Termo removido com sucesso!

% Fechar |
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Quando h& remocdo do Termo a situacdo da solicitacdo permanece
“Aguardando Geragao do Termo”. Onde sera possivel “Cancelar” a solicitagéo
ou gerar um novo Termo de Entrega.

Para os casos em que o upload ja foi realizado, € necessario executar o
cancelamento da solicitacdo antes da remocé&o do termo.

Selecionar a solicitacao e clicar em “Cancelar”.

No.Patriménio: N° Termo de Entrega: [101

Unid. Despesa Origem: Unid. Despesa Destino:
Nousp o | [
Situac&o: ‘ Aguardando Autorizacdo v
(] Patrimonio Material Solicitante Und.Ori | Und.De:| Centro Destino Situacao Cadastr | Alteraci| N° Tern Justificativa Ultima Ocorréncii
001.023498 CADEIRA PARA ESCR Guilherme de Andrad RUSP FD \ALMOX Aguardando Transfer; 19/06/20125/06/20 | 101 | Transferencia patrim¢ Situacdo alterada de

+ Inserir  + Alterar [y Detalhar/Histérico |g Cancelar @ Registro 1 a 1 d)

———1

Apos justificar o cancelamento, clicar no botao “Confirmar”.

Cancelamento de Solicitacao

Confirma o cancelamento de '1' solicitagdes selecionadas?
Justificativa™:

teste

“

Confirmar ” Fechar I
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Com o cancelamento, a solicitacdo sera removida do termo e a situacao alterada
para “Cancelada”.

Transferéncia de Bem Patrimoniado 001.023048

Kesponsavel: GUIINErme 0e ANGrade LEMESZENSKI - 439U4u4

Destino

Unidade de D.
Centro Gerencial: \FD\GDI\ATD

2 - Faculdade de Direito - FD

Responsavel: - ndo especificado -

Justificativa: sssssssss

Solicitagdo

Cadastrado por: Guilherme de Andrade Lemeszenski - 4890404 - 08/06/2018 14:50
Autorizado por: Heloa Margal de Meneses - 8471522 - 22/06/2018 16:19
Alterado por: Guilherme de Andrade Lemeszenski - 4890404 - 25/06/2018 11:28

Historico

Data Ocorréncia Responsavel
25/06/2018 17:22 | Cancelamento da Solicitagdo: 77777 Gustavo Santana de Morais - 7697585
25/06/2018 17:22 |Situagdo alterada de "Aguardando Transferéncia” para "Cancelada” N° termo removido: 101 | Gustavo Santana de Morais - 7697585
25/06/2018 11:13 | Situacdo alterada de "Aguardando Geracdo do Termo" para "Aguardando Transferéncia” Gustavo Santana de Morais - 7697585
22/06/2018 17:03 | N° termo inserido: 101 Gustavo Santana de Morais - 7697585
22/06/2018 17:02 | Situacdo alterada de "Aguardando Autorizacdo” para "Aguardando Geracdo do Termo" Heloa Marcal de Meneses - 8471522

Apos o cancelamento da solicitacdo, o Termo de Entrega podera ser excluido.

M*® Termo de Entrega: |1I]1

¥ 1nseric | £ Buscar |
N° Termo™ Unidade Origem Unidade Destino Pessoa Cadastro Cadastro Upload
101 RUSP FD Guilherme de Andrade Lemeszenski  25/06/2018 Sim

+ Insenr ﬁ-ﬂ-ltmr @& gy Gerar POF ¢ Upload | Download

Confirma a remozdo do termo de entraga 101" 7

W ¥ Mao

a Termo removido com sucesso!
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Para criar um arquivo em PDF do Termo, clicar em “Gerar PDF".

Transferéncia Patrimdnio

I4° Termo de Entrega: (93

L — £ Buscar

N° Termic| Unidade Origem Unidade Destino Pessoa Cadastro Cadastro Upload Informacdes Adicionais

93 AUSP FD Guilherme de Andrade Lemeszenski

06/06/2018 N&o informe aqui...

Registro 12 1 de 1

O arquivo do modelo do “Termo de Entrega” devera estar devidamente assinado
no ato da entrega do bem na Unidade de Destino.

1 Download Versao PDF

(TSP - UNTVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE ENTREGA: 93
TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES
UNIDADE DE DESTINO: Faculdade de Direito

A entrega do(s) B ) abs

estajgo) em com o Manual de que

a Gestao do Patiiménio , estanda o servidor, abaixo identificado, responsdvel pela guarda e entrega do mesmo a partir desta data

CENTRO GERENCIAL:  \ALMOX

RESPONSAVEL: NAO INFORMADO
EMAIL:
TELEFONE:

Patriménio

Subitem
001.022751 |[MICROCOMPUTADOR
OMPATIVEL IBM-PC
001.022752 [MICROCOMPUTADOR
OMPATIVEL IBM-PCG

Tipo
POSITIVO [PREGAO CTI
lo7iz009
[PREGAO GTI
lo7/2009

Série
1A289DPOV

POSITIVG 1A288DHOT

Reitoria da Universidade de Sio Paulo, 06 do junho de 2018

Responsavel pela entrega-Servidor Unidade Cedente
Assinatura/Carimbo.

Responsavel palo Recebimento- Servidor Unidade de Destino
AssinaturaiCarimbo

Em seguida, realizar o Upload do Termo Assinado para que a transferéncia
patrimonial tenha prosseguimento. Inserir o n°® do Termo e clicar em “Buscar”.
Selecionar o registro e clicar no botdo Upload.

fransferéncia Patriménio

N® Termo de Entrega: |93

# 1neerir

£ Buscar

N® Term¢| Unidade Origem

Unidade Destino

Pessoa Cadastro

Cadastro| Upload

Informacées Adicionais

52 AUSD

FD

Guilherma da Andrads Lemaszanski

4 Inserir [y Alterar @ Remover | ¢ gy Gerar rc‘=| + Upload I; Daovinload

06/06/2018  Ndo

informa aqui...

Registro 12 1de 1
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Selecionar o arquivo em PDF do Termo de Entrega assinado e clicar em
“Salvar”.

pload do Termo de Entrega 1C30:

Arquive: | Escolher arquivo | Termo 32.pdf

Salvar Fechar

Para visualizar o Termo de Entrega assinado, clicar no botao “Download”.

Patriménic = Transferéncia > Termo de Entrega

Solicitar Gerenciar Termo de Entrega  Transferéncia/Contrapartida

N® Termo de Entrega: |93

[ s O Buscar
N° Termo® Unidade Origem Unidade Destino Pessoa Cadastro Cadastro upload
93 RUSP FD Guilherme de Andrade Lemeszenski 06/06/2018 Sim

+ Inserir [ Alterar j Remover b g Gerar PDOF ¢ Upload |4 Download

EEOEEEEEEEEEEEEEEE——————
+ Download Verséo PDF -

[TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE ENTREGA: 93
TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE UNIDADES
UNIDADE DE DESTINO:  Faculdade de Dirsito

A entrega do(s) Bem(ns) . que
a Gestao do ; . abaixo identif pela guarda e entrega do mesmo a partir desta data.

CENTRO GERENCIAL:  \ALMOX
RESPONSAVEL: NAO INFORMADO

EMAIL:
TELEFONE:

Patriménio Subitem Modelo I

Tipo

001.022751 [PREGAG GTI
OMPATIVEL 1BM-PC 72009

001022752 [MICROCOMPU! [PREGAG CTI
0712009

TADOR
|ICOMPATIVEL 1BM-PC

Reitoria da Universidade de Sao Paulo, 06 de junho de 2018

ANONQNO NJO NO NO o NO

pela
Assinatura/Carimbo

~NO NO VO NSO

pelo
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ApoOs o Upload do termo assinado nédo sera possivel editar ou remover o Termo
de Entrega, a situacdo do bem é alterada para “Aguardando Transferéncia”. A
proxima acao sera do Responsavel de Patriménio.

Patriménio > Transferéncia > Solicitar

No.Patriménio: N° Terma de Entrega:
Unid. Despesa Origem: | - selecione - A Unid. Despesa Destino: | - selecione - A
Situag8o: | Aguardando Transferéncia r
L R — Buscar
Patriménio Material Solicitante Und.Ori Und.De: Centro Destino Cadastr | Alteraci N° Tern Justificativa Ultima Ocorrén
001.022751 MICROCOMPUTADOR Guilherme de Andrad  RUSP FD MALMOX Aguardando Transferéncia  06/06/20106/06/201 93 Transferéncia Patri

001.022752 MICROCOMPUTADOR. Gu

ilherme de Andrad RUSP FD YALMOX Aguardando Transferéncia  06/06/20106/06/201 92 Transferéncia Pa

O Sistema enviara e-mail apés a acdo do solicitante para: Usuario Local,
Responséavel Local, Responséavel de Patrimbénio da Unidade de Origem em 00,
10 e 20 dias, prazo maximo para o Responsavel de Patrimbénio executar a
transferéncia, caso ndo o faca, a solicitacao ficara pendente.

Acdo Transferéncia de Bens

Acao permitida para Responsavel de Patriménio da Unidade de Origem.

No Menu “Patrimoénio>Transferéncia>Transferéncia/Contrapartida” o]
Responsavel de Patrimbnio devera selecionar a situacdo “Aguardando
Transferéncia” e clicar em “Buscar’. Apds, selecionar o bem e clicar em
“Transferir”.

Nota: Antes de executar a acdo de “Transferir”, clicar sobre o nimero do Termo
de Entrega para visualizar e conferir se as informagdes estdo corretas e se o
mesmo esta devidamente assinado.

Transferancia Patriméni

I4® Termo de Entrega:

Ho.Patri
Situagdo: | Aguardando Transferéncia hd
Buscar
# Patrimdnio Material Unid. | Centro Origen Pessoa Origem Unid. | Centro Destin Pessoa Destino Situacdo Cadas| N® Te:| Justificativa | Ultima
#| 001.022751 | MICROCOMPUTADOR| RUSP ‘\GR\CODAGE\CEIGuilherme de Andrade Len FD ALMOX 06/06/] 93 [Trancferfncia Pat Situagio
¥/ ~001.022752 MICROCOMPUTADCR| RUSP \GR\CODAGE\CETGuilherms de Andrads Len FD WALMOX 06/06/. 93 |Transferéncia Pat| Situacic
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Apés clicar no botdo “Confirmar’ a situagdo do bem sera alterada para
“Aguardando Contrapartida”. A proxima acdo é do Patrimoénio da Unidade de
Destino.

Confirma a transferéncia para as solicitagdes
selecionadas?

Confirmar Fechar

O sistema enviara e-mails apds a acdo do Responsavel de Patriménio da
unidade de origem para: Dirigente da unidade ou servidor delegado, Usuério
Local, Responséavel Local e Responsavel de Patriménio da Unidade de Destino
em 00, 10 e 20 dias, prazo maximo para o Responséavel de Patrimdnio executar
a contrapartida, caso nao o faca, a solicitacao ficara pendente.

Acao Estornar Transferéncia

Acédo permitida para Responséavel de Patrimdnio da Unidade de Origem.

No Menu “Patrimonio>Transferéncia>Transferéncia/Contrapartida” o]
Responsavel de Patriménio deverd selecionar a situacdo “Aguardando
Contrapartida” e clicar em “Estornar”. Esta agdo somente podera ocorrer antes
da unidade de destino executar a contrapartida.

o Termo de Entrega:
No.Patriménia:
Situagdo: | Aguardando Contrapartida v

Buscar

Patriménio | Materi | Unid.  Centro Origen Pessoa Origem Unid. | Centro Destin Pessoa Destino Situacio Cadas | N° Te: Justificativa | Ultima Ocorré

L 001.022752 MICRCC RUSP \GR\CODAGE\CE! Guilherme de Andrade Len FD MALMOX Aguardande Cont 06/06/2 93 Transferéncia Pati Situagdo alterads

Preencher a justificativa do estorno de transferéncia e clicar em “Confirmar”. A
situagao da solicitacao ficara “Cancelada’.

Confirma o estorno de transferéncia para as solicitagdes selecionadas?
Justificativa®™:

justifique aqui...

v

Confirmar Fechar
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Acdo Contrapartida

Acéo permitida para Responséavel de Patrimdnio da Unidade de Destino.

No Menu “Patriménio>Transferéncia>Transferéncia/Contrapartida” 0
Responsavel de Patriménio deverd selecionar a situacdo “Aguardando
Contrapartida” e clicar em “Buscar’. Selecionar o bem e clicar em
“Contrapartida”.

Nota: Antes de executar a acdo de “Contrapartida”, clicar sobre o niumero do
Termo de Entrega para visualizar e conferir se as informagdes estao corretas, se
0 mesmo estd devidamente assinado e checar a existéncia fisica do bem na
unidade.

Patriménio > Transferéncia > Transferéncia/Contrapartida

Solicitar Gerenciar Termo de Entrega  Transferéncia/Contrapartida

N Termode trrege: ||
Noawrimeno: | |

Situagdo: ‘ Aguardando Contrapartida v
O Buscar
¥ Patriménio Material Unid. ' | Centro Origen Pessoa Origem Unid. | Centro Destin Pessoa Destino Situacdo Cadas| N° Te/| Justificativa | Ultimp
[# ©001L.022751 MICROCOMPUTADOR RUSP |\GR\CODAGE\CE'Guilherme de Andrade Len FD JALMOX os/06/4 93 |Transferéncia Pat Situacde
001.022752 MICROCOMPUTADCR RUSP \GR\CODAGE\CE! Guilherme de Andrade Len FD HALMOX 06/06/4 92 [Transferdncia Pat Situagdo

b Contrapartida] 3 Estornar 4 Solicitar Estorne ¢ [ Detalhar/Histérico Registro 1aldel

Preencher os dados solicitados e clicar em “Confirmar”, a contrapartida sera
realizada.

Unidads de Despesa:

Centro Gerencial: |ATD - \FD\GDI\ATD (Assisténcia Técnica Administrativa)

Local Use*: (6281 IZl Av. Brig. Luis Antonia, 22 - Centro | bloco: I | a

nome: Estacionamento | tipo: garagem 29 sub-sola

Mo.USP Responsdvel: (7157384 lzl Helena Martins de Oliveira

O bem j3 se encontra na unidade

« I——

‘. Confirmar || Fechar ]
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A situacéo da solicitagdo passara para “Concluida”.

Patriménio > Transferéncia > Gerenciar

Solicitar  Gerenciar Termo de Entrega  Transferéncia/Contrapartida

No.Patriménio: |001.022751 N° Termo de Entrega:

Unid. Despesa Origem: | - selecione - v Unid. Despesa Destino: | - selecione - v

No.USP Solicitante:

Situagdo: | Concluida hd
# 1senr Buscar
Patrimdnio Material Solicitante Und.Ori | Und.De:| Centro Destino Situacao Cadastr | Alteragi| N° Tern Justificativa Ultima Ocorrénci:
001.022751 MICROCOMPUTADOR Guilherme de Andrad  RUSP FD \ALMOX Concluida 06/06/20108/06/201 93 Transferéncia Patrim¢Situacdo alterada de '

A identificacdo patrimonial da Universidade sera constituida por N° Unico, ou
seja, ndo havera mais distingdo de patriménio por Unidade.

Veja o exemplo da transferéncia abaixo, o n° patrimonial 001.022751 foi
mantido, porém na Unidade 02 - Faculdade de Direito:

Data da Incorporagio: 08/06/2018
Material: 51110 - INFORMATICA | EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA | MICROCOMPUTADOR COMPATIVEL IBM-PC | SOB UTILIZAGAQ DE PRO-REITORIA A DEFINIR - 32 BANCADA

capacidade minima 160 GB; LAN Gigabit (10/100/1000 Mbits/s}; para moniter externo padrio VGA com 15 pines; Conforme memorial descritive; compativel com padréo SATA; quantidade = 01; de 115/230V (+/-10 porcento);
Caracteristicas: compativel com Windows XP, Vista e Linux; layout ABNT-2; Gptico com boto central scroll emborrachado; compativel com Core 2 Duo; 4 anos; mem. tipo flash ou equival. atualizavel; suporte pars modo de economia de energia;

SATA I; gravador de DVD+/-RW; protecdo da configuracéo por senha; informar site para download gratuito; 2048 x 1536 pts-64 kcores; minimo de 256 MB; 4GB, DDR2 de 800 MHz;
Marca | Modelo: POSITIVO | POST AT
PREGAO CTI 07/2009 | 1A289DPOV
Origem: Sispa Compra

Tipo | N.Séris

Situacéo: Ativo

Condicdo: Regularizado
wvalor: 1.070,00

Destino

Unidade de Despesa: 2 - Faculdade de Direito - FI
Centro Gerencial: \ALMOX
Responsavel: - néo especificado -

Justificativa: Transferéncia Patrimonial.

Localizago Atual

Unidade de Despesa: 2 - Faculdade de Direito - FD
Centro Gerencial: \FD\GDI'ATD
Local: 6281 - Av. Brig. Luis Antenio, 22(Prgdio Anexe), Bloce: 1, Andar: 2%sub.sole, Local: Estacionamente, garagem 2% sub-solo
Tipo de Utilizagdo: Coletive
Responsavel: - 7157384

Solicitagdo

Cadastrado por: Guilherme de Andrade Lemeszenski - 4890404 - 06/06/2018 09:27

Autorizado por: Heloa Marcal de Meneses - 8471522 - 06/06/2018 11:51

Alterado por: Tales Picchi Alves - 2981392 - 08/06/2018 11:25

Histérico

Data Ocorréncia Responsavel
08/06/2018 11:25 | Situacdio alterada de "Aguardando Contrapartida” para "Regularizade” Tales Picchi Alves - 2981392
06/06/2018 12:53 | Situacdio alterada de "Aguardando Transferéncia” para "Aguardando Contrapartida” Gustavo Santana de Morais - 7697565
06/06/2018 12:29 | Situacdio alterada de "Aguardando Geragio do Termo” para "Aguardando Transferéncia” | Guilherme de Andrade L - 4820404
06/06/2018 12:07 | N° termo inserido: 83 Guilherme de Andrade L - 4820404
06/06/2018 11:50 | Situacdio alterada de "Aguardando Autorizacio” para "Aguardando Geracdio do Termo™ | Heloa Marsal de Meneses - 8471522
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Acéo Solicitar Estorno

Acéo permitida para Responséavel de Patrimdnio da Unidade de Destino.

No “‘Menu Patriménio>Transferéncia>Transferéncia/Contrapartida” 0
Responsavel de Patriménio deve selecionar a situagdo “Aguardando
Contrapartida” e clicar em “Solicitar Estorno”.

Patriménia > Transferéncia » Transferéncia/Contrapartida

Solicitar  Gerenciar  Termo de Entrega  Transferéncia/Contrapartida

Situzcde:s | Aguardando Contrapartida v
£ Buscar
[J| patriménio  Materi | Unid. | Centro Origen Pessoa Origem Unid. | Centro Destin Pessoa Destino Situacdo Cadas N° Ter| Justificativa | Ultima Ocorré
001.022752 MICROC RUSP |\GR\CODAGE'CEIGuilherme de Andrade Len  FD VALMOX Aguardando Cont 06/05/2. 82 Transferéncia Pati Situacio alteradz

+ Contrapartida  §¢ Estormar Solicitar Estorne | ¢ [3 Detalhar/Histérico Registre 1a1de 1

Preencher a justificativa da solicitagdo do estorno de transferéncia e clicar em
“Confirmar”. A situacdo da solicitacdo ficara como “Contrapartida N&ao
Realizada”.

Solicitar estorno de transferénciz para as solicitagdes selecionadas?
Justificativa™:

justifique agui...|

p

Confirmar Fechar

A proxima acao serd do Responsavel de Patriménio da unidade de origem.
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Acdo Estornar Contrapartida Nao Realizada

Acéo permitida para Responséavel de Patrimdnio da Unidade de Origem.

No Menu “Patriménio>Transferéncia>Transferéncia/Contrapartida” 0
Responsavel de Patrimbnio deve selecionar a situagdo “Contrapartida Nao
Realizada” selecionar o bem e clicar em “Estornar”.

No botdo “Detalhar Histérico” h& possibilidade de verificar a justificativa da
solicitagcdo de estorno antes de executar a acao.

Patriménia > Transferéncia > Transferéncia/Contrapartida

|5nhcitar Gerenciar  Termo de Entrega Tmnsierénciaf(]ﬂnlmparhda|

Situagdo: | Contrapartida Nio Realizads ¥ |

‘: A Buscar ‘
(| Patriménio | Materi Unid. | Centro Origen|  Pessoa Origem | Unid. | Centro Destin| Pessoa Destino Situagdo | Cadas N° Te| Justificativa | Oltima O«
I LI I[ 1] I 1] I — Il
D 001.022752 MICROC RUSP “\GR\CODAGE\CEI Guilherme de Andrade Len FD NALMOX Contrapartida N3o Realizada 06/06/2 33  Transfer@ncia Pat Solicitacdo

 Contrapartida m Salicitar Estorne & [|Detalhar/Histéricg Registro 1 a 1 de 1

Justificar o estorno de transferéncia e clicar em “Confirmar”.

Confirma o estorno de transferéncia para as solicitacdes selecionadas?
Justificativa™:

Jjustifiqgue aqui...

v

| Confirmar H Fechar |
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O estorno serd realizado e a situacdo da solicitacdo da transferéncia ficara
“Cancelada’.

Patriménio > Transferéncia > Gerenciar

Solicitar  Gerenciar Termo de Entrega  Transferéncia/Contrapartida

No.Patriménio: |001.022752 N° Termo de Entrega:
Unid. Despesa Origem: | - selecione - v Unid. Despesa Destino: | - selecione - v

No.USP Solicitante:

Situac&o: | Cancelada v
& e Buscar
Patrimdnio Material Solicitante Und.Ori | Und.De:| Centro Destino Situagao Cadastr | Alteragi| N° Tern Justificativa Ultima Ocorréncii
06,/06]
001.022752 MICROCOMPUTADOR Guilherme de Andrad ~ RUSP FD \ALMOX Cancelada 06/06/20108/06/201 - Transferéncia Patrim¢ Estorno: justifique aq

Relatérios:

Para emitir Relatérios gerenciais, acesse “Patrimdnio>Relatorio”.

Fatnimanio = Relatano

Sizstemas USE Incorporar Gerenciar  Alterar No. de
Sistema Frota

Sistema MercdrioWeh « Bens Patrimoniados

Sistema Proteos « Relacdo de Passagens

+ Termos de Permissdo de Uso

s+ Totais de Regularizacdes
Pagina Inicial +« Mio Localizados

Mapa do Site « Inventdrio

&lertas do Sistema

Patrimdnio Incorporar
Organizacdo/Fornecedor Gerenciar

Endereco USP Alterar No. de Série

Local USP Transferéncia B

Inventario B

Relatario

Relat?rio de Passagem

Unidade de Despesa: | 1 - RUSP v Unidade Correspondente: |2 - FD v
Situagdo: | Transferido ¥ Relagdo: | Débito ¥
Periodo: 01/07/2018 | a|09/08/2018

Medo de visualizagdo: | Tela v
Buscar

N? Pat. Origem Unidade Origem N° Pat. Destino Unidade Destino Data Processo Vvalor Desc

001.023513 RUSP 001.023513 FD 07/

/2018 599,00 MESA PARA ESCRITGRIO

001.022772 RUSP 001.022772 FD 07/08/2018 1 070,00 MICROCOMPUTADOR COMPATIVEL




