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MANUAL PARA INCLUSÃO DE OFERTA DE COMPRA PERSONALIZADA 

VERIFICAR CADASTROS PRÉVIOS (USUÁRIOS E UNIDADES NOS SISTEMAS ς SIAFISICO NET, BEC 

E MERCÚRIO). AS ORIENTAÇÕES DE COMO REALIZAR OS CADASTROS ESTÃO DISPONIBILIZADAS 

NO SITE DO DA WWW.USP.BR/DA bh [LbY ά/hatw!{ .9/έΦ 

Para a realização de Pregão Eletrônico na Bolsa Eletrônica de Compras do Estado de São Paulo 

ς BEC/SP, é necessário ter o BEM cadastrado no catálogo do Mercúrio e o ITEM no catálogo da 

BEC. 

Como consultar o catálogo da BEC. 

Acesse o site www.bec.sp.gov.br 

 

 

http://www.usp.br/DA
http://www.bec.sp.gov.br/
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Será necessário localizar no catálogo BEC um ITEM equivalente ao BEM da Requisição 

Mercúrio. Por exemplo. 

BEM N. 5394325 Televisor (80 polegadas) 

 

Se a requisição já possuir o ITEM BEC associado, siga o processo de compra. Caso contrário 

realize a busca na BEC. 

 

Localizado o ITEM 3985814, solicite a sua inserção no BEM Mercúrio por meio de formulário 

disponibilizado no Mercúrio WEB. (verificar possibilidade de obrigatoriedade desta inclusão 

para compras BEC) 
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Caso não seja localizado o ITEM BEC equivalente ao BEM Mercúrio, será necessário solicitar o 

cadastro do mesmo, por meio de formulário disponibilizado no Mercúrio WEB. 

 

Orientamos aos requisitantes que, em caso de não localização do BEM Mercúrio que atenda às 

suas necessidades, realizem a busca do ITEM no catálogo da BEC. Caso seja localizado, será 

necessário solicitar o cadastro do BEM Mercúrio correspondente por meio de formulário 

disponibilizado no Mercúrio WEB. 

 

Caso não seja localizado BEM Mercúrio nem ITEM BEC que atenda às necessidades, solicitar 

cadastro do segundo, por meio de formulário disponibilizado no Mercúrio WEB. Desta forma, o 

BEM Mercúrio correspondente será gerado automaticamente. 
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ATENÇÃO: EM CASO DE AGRUPAMENTO DE ITENS, NÃO ASSOSSIAR O CÓDIGO DO MESMO 

AOS BENS MERCÚRIO CORRESPONDENTES. 

Com todos os cadastros realizados, prazos da compra definidos e pesquisa de preços com 

valor(es) referencial(is) estipulado(s) será necessária a abertura do processo de compra no 

Sistema Mercúrio e posteriormente a inclusão de uma Oferta de Compra Personalizada no 

Sistema Siafisico.net no endereço www6.fazenda.sp.gov.br. 

Lembrete: O sistema Siafisico.net só funciona no navegador Internet Explorer. 

 

/ƭƛǉǳŜ ŜƳ ά{ƛŀŦŜƳκ{ƛŀŦƛǎƛŎƻέ Ŝ ŜƳ ǎŜƎǳƛŘŀ ǇǊŜŜƴŎƘŀ ŎƻƳ o CPF e senha os dados do login de 

ǳǎǳłǊƛƻΦ {ŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛŀŦƝǎƛŎƻέ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ άŜƴǘǊŀǊέΦ 
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Após realizar o login, aguarde a tela de comunicados ser carregada, em seguida clique em 

άƳŜƴǳέΦ 

 

No menu, selecione oferta de compra / incluir / oferta de compra personalizada. 
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±ŜǊƛŦƛǉǳŜ ƻǎ ŘŀŘƻǎ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ άōǳǎŎŀǊέΦ 

 

Preencha os dados referentes à compra. 
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bƻ ŎŀƳǇƻ άƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŀŘƛŎƛƻƴŀƛǎέΣ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǎƻƳŜƴǘŜ ŘŀŘƻǎ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ Ł ŜƴǘǊŜƎŀ. 

 

!Ǉƽǎ ŎƻƴŦƛǊƳŀǊ ŀ hŦŜǊǘŀ ŘŜ /ƻƳǇǊŀΣ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ άƻƪέΤ ŘŜǎǘŀ forma será gerado o número da OC. 


